
 
 

 

仕様書 
 

1. 件  名： 「東京工業大学ホームカミングデイ 2016 全体交流会」業務委託 
 

2. 開催概要：  
 
開催趣旨/ 同窓力の強化を目指し，「東工大ブランド」の確立とさらなる発展に尽力してい 

る本学の卒業生をはじめ，地域の住民，学生等が一同に集い懇親を深めることに 
より，社会連携・地域連携の基盤となることを目的として，全体交流会を開催す 
る。 

  参加対象者/ 本学卒業生，企業ＯＢ・ＯＧ関係者，蔵前工業会（本学の同窓会組織）

関係者，同窓生，海外の同窓会組織，本学名誉教授，本学の旧・現教

職員，在学生（留学生を含む），地域自治体関係者その他 等  
 

日時：平成２８年５月２１日（土）１７：００～１９：００ 
場所：東京工業大学大岡山キャンパス（東京都目黒区大岡山 2-12-1） 

 東工大蔵前会館Ａ館１階（別紙参照） 
（くらまえホール，ロイアルブルーホール，ギャラリー，ホワイエ） 

参加予定者数：５５０名 
※会場図については，別紙を参照すること。 

 
3. 業務委託内容： 

東京工業大学ホームカミングデイ 2016 全体交流会の会場設営・演出及び食事提供等は，東京

工業大学ホームカミングデイ 2016 運営委員会（以下，「運営委員会」という。）が統括して実

施する。会場設営及び食事提供等の業務実施にあたっては，運営委員会の監督のもと，運営

委員会関係者と連絡を密にして行うこと。 
 
【委託内容】 
（１）会場設営 
   1-1 会場全体のレイアウト・装飾，雰囲気づくりの提案と会場設営 
   1-2 参加者同士が互いに交流しやすいようにテーブル配置等の工夫と舞台上の看板・テー

ブル上のサイン等の提案・実施 
    特記事項： 

 ・挨拶をするための舞台を設けること 
 ・５５０人の受付用スペースと募金活動スペースを設けること。 

      
（２）飲食 



 
 

   2-1 同窓生の懇親会にふさわしい料理（飲み物を含む）の提案・提供 
   2-2 若者からシニア各世代のすべてが満足するコースメニューの提案・提供 
       特記事項： 

・ビュッフェスタイル（飲み物を含む）にすること  
 

（３）その他，両キャンパスにおける全体交流会当日の運営・事前準備・後片付け等 
  3-1 運営上必要となる書面（メニュー表等），図面（会場見取り図・配膳スタッフの配置）

等の作成 
  3-2 会場設営および終了後の片づけ・原状回復は開催当日に必要最小限の時間で行うこと 
  3-3 飲食の提供，設営・配膳スタッフ等の人員配置を適切に行うこと 
 
4. 開催日のスケジュールは，確定後適宜指示する。 
 
5. 契約期間：業務委託契約締結後から平成２８年５月２１日（土）の全体交流会終了

後の撤去・原状回復まで  
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