
７０周年記念講堂利用マニュアル

学生支援課生活支援グループ



はじめに

• 構造 : 鉄筋コンクリート造(小屋組鉄骨造)
• 規模 : 2階建

• 建築面積 : 2,577m2 延床面積 : 5,180m2
• 座席数：611席
• 竣工 : 1958 年頃

• 設計 : 谷口吉郎

• 施工 : 清水建設



講堂の予約について

• 講堂の予約は原則として利用希望日の１年
前から申請を受け付けます。

★空き状況は教務Webシステム「施設予約」からご確認ください。

• 利用日時が決まりましたら、学生支援課まで
下記をお知らせください。仮予約を行います。

利用希望日程、イベント内容、利用責任者名および連絡先アドレス

・その後、利用者の内訳、団体名によって必要
な申請書をご提出いただきます 【→予約確定】



１．講堂の入室

• 講堂には入口が４か所あり（正面入口、芝生
側（スロープ）入口、楽屋裏入口、車寄せ入
口）、それぞれの鍵は、学生支援課生活支援
グループ（Takiプラザ地下１階）で管理してい
ます。

使用する方は、学生支援課窓口で事前に

鍵をお受け取りください。
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２．講堂内廊下の電気の付け方

• 講堂内地下１階廊下にある操作盤（A）（地階

廊下及びトイレ等の電源）及び１階廊下にあ
る操作盤（B）（１階廊下等の電源）のビニール

テープ等で固定されている以外のレバーを
「ON」にしてください。

使用終了後には元通りにスイッチを「OFF」に
してください。



講堂１階

講堂地下１階

ここのレバーをONに

操作盤B

操作盤A（地階トイレ等）

ここのレバーをONに



３．舞台および客席の照明の付け方

• 舞台脇壁の照明用操作器で操作し
てください。

• 右端のON/OFFボタンで照明を点灯

させ、前列から後列にかけて５つの
パターンが設定されていますので、
１～５のボタンから選択してください。
スポットライトは付けると高温になり
ますので、絶対に触わらないでくだ
さい。

• ON/OFFの隣のボタンで調光が可能
です。

舞台に立って左側にあります





スポットライト使用上の注意
 コンセントは抜かないでください(抜くと火花が散ります)。

 電源の入切は写真のブレーカースイッチで操作してください。

 照明のON/OFFは舞台袖のスイッチで操作してください。

切の状態 入の状態

押すと入になります。 下の隙間に爪をひっかけ、
引き上げると切になりま
す。



４．マイクシステムと暗幕について

• 講堂では、ワイヤレスマイク6本、有線マイク２本、ピ
ンマイク１本の計9本のマイクが使用できます。マイ
クの操作盤は、舞台脇１階のプロジェクタ－操作盤
の隣にありますので、左側上部の「主電源」ボタンを
押してください（通常ONになっています）。これ以外
のスイッチはさわらないでください。

• 暗幕の操作盤は、２階にあります。状況に応じて使
用してください。

※マイクの音量テストは舞台上で行ってください。舞台
ソデではマイク音量が確認できません。
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窓用暗幕スイッチ ２階

「①主電源」以外のスイッチは
さわらないでください。

音響システム操作盤 １階

各マイクに対応したキーを上下
させて音量を調節してください。
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・音響システムについて

１. OKを押す 2. プロジェクターの使用の有無を選ぶ

3. エアコンの稼働確認画面 4. 起動画面

※PCのディスプレイケーブルの差し込み口は照明スイッチの下方に
あります（舞台から見て左側の舞台袖）。



SCENE:001で保持

メモリを●から動かさないでください
（次ページ拡大図参照）



【注意事項】
赤、白の各スイッチの目盛りは●印に合わせ、動かさないようにして
ください。



５．プロジェクターの操作について

○メイン画面

※画像、音量の調節はこの画面上で全てできます。モニター以外の器材
での調節はトラブルの原因になりますので原則として行わないこと。



○プロジェクター制御



○スクリーン制御



○モード選択



○モード選択（1画面モード）



○モード選択（2画面モード）



○モード選択（PinPモード）



○モニター映像選択



○接続位置



○音量調整



○ブルーレイ／DVDコントロール



○終了確認画面



６．バトンの上下（垂れ幕等利用時）
手動で回転させ
るとワイヤが巻か
れ、バトンが上下
します。

バトンを舞台から見たところ。

舞台裏3階に上がっ
たところ。

バトンを上下させる
レバーが4つありま
す。



7．空調について
• 講堂内の空調機は毎年６月に冷房に、１１月に暖房に切り替わります。（切り替え作業は施設運営

部で行います、使用者は切り替えはできません。）

なお、温度調節等の機能はついていません。

• 空調機の操作盤は講堂正面入口から入って右手のクローク内にあります。以下の順番で操作してく
ださい。

①画面にタッチして、操作盤を画面に映し出す。

②「発停状態」にタッチする。

③「CH‐1 ヒートポンプチラー」にタッチし、出てきた画面内の「運転」→「実行」→「戻る」の順番にそれぞ
れタッチしていく。

④「AHU‐1講堂空調機運転」にタッチし、出てきた画面内の「運転」→「実行」→「戻る」の順番にそれぞれ
タッチしていく。

⑤「1Fファンコイル運転」にタッチし、出てきた画面内の「運転」→「実行」→「戻る」の順番にそれぞれタッ
チしていく。

⑥ 「2Fファンコイル運転」にタッチし、出てきた画面内の「運転」→「実行」→「戻る」の順番にそれぞれタッ
チしていく。

※１講堂使用後は、必ず⑥→⑤→④→③の順番でそれぞれ「停止」→「実行」→「戻る」を操作して、確実

に空調の運転を停止してください。空調をつけたままにしておくと、故障につながる恐れもあり、これ
により破損した場合は使用者側に弁償の責任を負っていただきますのでご注意ください。

※２空調操作盤図解付きマニュアルが、クロークのカウンター上にもありますので、そちらもご覧ください。





講堂１階
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８．その他
貸出品一覧

• ワイヤレスマイク 6本、ピンマイク １本 有線マイク ２本

• マイクスタンド（長、短） 各１本

• HDMIケーブル（長、短） 各１本

• HyFlexケーブル（音響用） １本* ＊詳細はお問合せください。

以上は学生支援課窓口にて貸し出します。

• ディスプレイケーブル 3本
（楽屋裏のケースに入っています）

※楽屋裏にある椅子、花台等はご自由にお使いください。

注意事項

• 講堂は、学外の方も使用していますので、丁寧に利用してく
ださい。使用後の後片付けやゴミの処理もお願いします。
【飲食禁止です】

• その他利用に関して不明な点は、学生支援課でご連絡くださ
い。（TEL: 03‐5734‐3015）


