
※この申立書は、給与等支払者（アルバイト雇用先等）から 
給与明細書等の収入証明書を徴取できる場合は使用を認めません 

 
（西暦）    年  月  日 

 
申立書 

 
学 籍 番 号 
氏名（自署） 

 
私は、下記の事由により、給与等支払者（支払者名：                  ）から

収入証明書を徴取できなかったため、明記の金額の収入があったことを、一切の誤り無く申立てます。 
 
記 
 

１ 金額（単位：万円、１万円未満切捨て） 
※前年実績及び本年見込を明確に区別して、日本円で記入すること（無い場合は０円で記入） 
※収入計算書に記入する金額及びスカラネット入力する金額と相違が無いようにすること 

 
  前年実績：        万円 
  本年見込：        万円 ※前年実績から変動する場合は、当該事由を２で明記すること 
 
２ 収入証明書を徴取できないやむを得ない事由詳細 
※発行を依頼していない、交付されたものを紛失（破棄）した等は不可とし、申立書を無効とする 
事由が曖昧又は不明瞭であるものも、同様に無効とする。無効の場合は本書類が無いものと扱う 

※申請書類に不備（不足）がある場合は、申請自体が無効となり、推薦されないため注意すること 
 ※支払が手渡し等で書類が無い場合、給与支払（見込）証明書により、支払者に証明を依頼すること 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 

https://www.titech.ac.jp/student-support/file/07-payroll-certification2023.docx

