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1. システムの概要 動作環境／周辺機器／専用URL

動作環境
パソコン・タブレット端末・スマートフォンで動作するブラウザ

・Windows ／Microsoft Edge、Mozilla Firefox、Google Chrome

・MacOS ／ Apple Safari、Mozilla Firefox、Google Chrome

・その他の iOS、Android

周辺機器
• プリンタ（A4サイズが出力可能なプリンタ）

• 書類を撮影して画像ファイルを作成できるデバイス
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2. ファイル選択の操作について パソコン

ファイルをアップロードする流れは下記の通りです。

All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd. 4

①[ファイルの選択]を押します。 ②保存先のフォルダを参照し該当のファイルを選択します。
（キャンセルしたい場合にはキャンセルを押します。）

③登録済みのファイル名が表示されています。

※アップロード済みの場合は再度アップロードで上書きとなります
※ファイルサイズの上限は 8MB です
※対応形式は jpg, png, pdf であること
※アップロード済みのファイルを削除する場合はファイル名横の×ボタンを押下

※すでに選択したファイルを削除す
る場合
ファイルを選択を押し、②の画面が
開いた後にキャンセルを押します。



3. ファイル選択の操作について スマートフォン

ファイルをアップロードする流れは下記の通りです。
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①[ファイルの選択]を押します。

②カメラを起動して撮影するか、
保存先のフォルダを参照し該当のファイルを選択します。



事務局
メモ

4. ログインする
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ポータルにログインして、「大学院入学料及び授業料免除猶予システム」をクリックします。



5. 申請者マイページについて
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各申請状況の表示 ＜ステータス表示について＞
ステップ１：未申請／申請済／期間外
ステップ２：未申請／重要：下記参照(※)／期間外

辞退申請ボタン
・入学料免除・猶予を辞退する
・授業料免除・猶予を辞退する

ログイン者の情報表示
・学籍番号
・名前
・課程

申請者はログイン後、ステップ１のボタンをおして
申請手続きに進みます。

・ログイン者の氏名
・マニュアル
・申請要領：大学HPへ（新規タブ）
・ログアウト ボタン

✕✕✕さんとしてログインしています

(※)



6. ステータスにおけるフォームの状態について
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【STEP1、STEP2共通】
・申請を始めていない
・一時保存で入力が完成していない状態

【STEP1、STEP2共通】
・入力が完了している場合

【STEP2】
・日本国籍等：システム入力と書類提出
・留学生：書類提出

【STEP1、STEP2共通】
・申請期間外の場合

20分間操作をしないとタイムアウトし、入力した内容が保存されません。
長時間操作をしない場合は、一時保存を実施してください。

重要：下記参照 ※



7. 申請者マイページ 入学料/授業料の辞退について
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押した場合 押した場合

トップメニューへ

ログイン画面へ



STEP1 確認画面

STEP1(2/2)入力画面

STEP1(1/2)入力画面

8. STEP1の遷移
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STEP1ボタン

受付完了

修正確認

修正

修正確認

申請

大学のメールアドレス宛てにSTEP1受付完了のメールが届きます



STEP2 確認画面

STEP2入力画面

9. STEP2の遷移
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STEP2ボタン

受付完了

申請

修正確認

大学のメールアドレス宛てにSTEP2受付完了のメールが届きます

留学生は書類提出のみ
システム入力は日本国籍等のみ



10. 各質問事項について

12All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

各質問について、資料提出、選択項目が必要な場合には項目を選択時に展開されます。

(2024



質問項目【日本国籍】
STEP1 (1/2)

All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M
.Y.Creative Co.,Ltd.

13



11. ステップ１(1/2)＿質問項目

14All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請区分【入学料】：テキスト表示 （対象：新入生）



12. ステップ１(1/2)＿質問項目

15All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請区分【授業料】：いずれかを選択

【申請区分【入学料】と申請区分【授業料】の選択項目について】
選択項目の内容により登録する内容が変動します。

1.猶予のみの場合
- 猶予のみを希望する理由

2.免除のみの場合
- 免除を申請する理由

3.猶予・免除両方の場合
- 猶予のみを希望する理由
- 免除を申請する理由
- 独立生計者である

4.申請しない場合※表示なし



13. ステップ１(1/2)＿質問項目

16All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

猶予のみを希望する理由：いずれかを選択（その他は、テキスト入力表示）

免除を申請する理由：テキスト入力



14. ステップ１(1/2)＿質問項目

17All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

独立生計者である：いずれかを選択（はいを選ぶと、（１）〜（４）まで表示）
※（１）〜（４）の一つでも「いいえ」を選択すると独立生計者での申請はできません。



15. ステップ１(1/2)＿質問項目

18All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

独立生計者で”はい”を選択、(1)〜(4)を”はい”を選択した場合：
“下記よりいずれかを選択してください。”からいずれかを選ぶ（囲んでいる部分）



16. ステップ１(1/2)＿質問項目

19All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

コロナによる家計急変で申請：いずれかを選択（”はい”選択時、注意メッセージ表示）【日本国籍等のみ】

※”はい”を選択した場合に
下記の対応が必要になります。
STEP1(2/2)：新型コロナウイルスによる家計急変申立書

STEP2：新型コロナウイルスによる家計急変の影響を
受けたことが証明できる書類の提出



質問項目【日本国籍】
STEP1 (2/2)
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17. ステップ１(2/2)＿質問項目

21All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

入学料免除・授業料免除及び徴収猶予申請に関する誓約書：ファイルアップロード

（独立生計者のみ）住民票、健康保険証：アップロード



18. ステップ１(2/2)＿質問項目

22All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

就学者以外の家族（申請者含む）：＋ーで追加削除を行いながら各項目を入力
※下記の設問【２世帯の構成員（本人以外）に就学者がいる】に記載した家族は入力不要です。

世帯の構成員（本人以外）に就学者がいる：ありを選択した場合には下記詳細を入力、アップロード（＋ーで追加削除）



19. ステップ１(2/2)＿質問項目

23All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

家族数：入力

通学区分：いずれかを選択

奨学金の受給：いずれかを選択（はいを選択した場合には下記項目を入力、アップロード）

（申請者を含む家族数）

3-2 給付型（返済不要）の奨学金又は奨励金を受給した（している）。
TAC-MI等の奨励金や「殻を破るぞ!越境型理工系博士人材育成プロジェクト」の研究奨励費等も含む
一般で申請：本人が昨年度受給した奨学金又は奨励金について記入
独立生計で申請：本人（配偶者を含む）が今年度受給する奨学金又は奨励金について記入

奨学金・奨励金採用通知等アップロード（つばめ奨学金は入力不要）

JASSO給付奨学金についての提出書類は、スカラネット・パーソナルの【詳細画面欄】に表示される画面をアップロードしてください。
※名義人名、給付明細（いつからいつまでいくら）、支援区分適用履歴が確認できるようアップロードしてください。

TAC-MI等の奨励金やTokyo Tech 総合知と癒しの次世代フロントランナー育成プログラムの研究奨励費等も含む
一般で申請：本人が昨年度受給した奨学金又は奨励金意について記入
独立生計で申請：本人（配偶者を含む）が今年度受給する奨学金又は奨励金について



20. ステップ１(2/2)＿質問項目

24All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

日本学術振興会特別研究員：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード）

母子・父子世帯である：いずれかを選択（はいを選択した場合には、下記内容を入力）

←独立生計者の場合



21. ステップ１(2/2)＿質問項目

25All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

障害者のいる世帯である：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード、＋ーで追加））



22. ステップ１(2/2)＿質問項目

26All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

世帯の構成員に、申請時現在において6か月以上にわたり療養中の人がいる
：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード、＋ーで追加））

←アップロードは不要です



23. ステップ１(2/2)＿質問項目

27All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請前6か月以内に風水害などの被害を受けた：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード）

（東日本大震災および熊本地震（平成28年4月）、平成30年7月豪雨、平成30年北海道胆振東部地震、令和元年台風15号および19号～21号、令
和2年5月～7月豪雨、能登半島地震による罹災も含みます）



24. ステップ１(2/2)＿質問項目

28All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

（独立生計でない場合）生計維持者に単身赴任をしている人がいる：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード）

（独立生計でない場合）生活保護受給世帯：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容をアップロード）

←アップロードは不要です



25. ステップ１(2/2)＿質問項目

29All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

（独立生計でない場合）申請前6か月以内に学資負担者が亡くなった：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容を入力、アップロード）

外国籍であるが在留資格が「永住者」等である：いずれか選択（はいを選択した場合には在留カードをアップロード）



26. ステップ１(2/2)＿質問項目

30All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

研究成果申告書：下記内容の入力とファイルアップロード（5件まで）

査読付論文
雑誌

【筆頭著者】 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【共著】 件数の入力（必須） 資料番号の入力

学会発表（国際）
【口演】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【ポスター】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力

学会発表（国内）
【口演】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【ポスター】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力



27. ステップ１(2/2)＿質問項目

31All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

標準修業年限を超えた博士後期課程学生の授業料免除申請について：下記内容の入力



STEP1(2/2)：新型コロナウイルスによる家計急変申立書
→ 49（60ページ）へ
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質問項目【日本国籍】
ステップ2
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28. ステップ2＿質問項目

34All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

就学者を除く家族：STEP1の入力が表示。変更あれば入力

収入について（生計維持者）：収入がある場合については給与収入を含めて記載 （独立生計者は申請者（配偶者も含む）が生計維持者）

大岡 花子

独立生計者の場合



29. ステップ2＿質問項目

35All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請者および生計維持者の収入に該当するファイルをアップロード（独立生計者は申請者（配偶者も含む）が生計維持者）

基本アップロード項目

下記該当する場合

給料・賃金/役員報酬/専従者給与

下記該当する場合

給料・賃金

2024年の所得を証明する、2025年（令和7年）

□ 2024年（令和6年）分給与所得の源泉徴収票のアップロード



30. ステップ2＿質問項目

36All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

下記該当する場合

給料・賃金/役員報酬/専従者給与
商業/工業/農林業/漁業/家賃/地代/
利子・配当/内職/退職金/資産譲渡所得
山林所得

下記該当する場合

退職金

昨年度1年間（4月～3月）の間に退職して、退職金の支給を受けた

｛ 部分は独立生計で(Ｃ)を選択し
た場合に表示されます
退職金の支給が無い場合でも、退
職金にチェックを入れ「1円」と
入力して下さい

□ 2024年（令和6年） 分の確定申告書控【第一表・第二表のコピー】のアップロード

過去1年間（前期は前年4月～今年3月、後期は前年10月～今年9月）



31. ステップ2＿質問項目

37All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

下記該当する場合

年金・恩給

下記該当する場合

保険金

昨年度1年間（4月～3月）の間に生命保険金の支給を受けた

2024年(令和6年)

過去1年間（前期は前年4月～今年3月、後期は前年10月～今年9月）



32. ステップ2＿質問項目

38All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

（独立生計者のみ）
下記該当する場合
TA,RA,LA,広報サポーター

（独立生計者のみ）
父にかかる扶養状況
扶養されていないことの証明

（独立生計者のみ）
母にかかる扶養状況
扶養されていないことの証明

2024（令和6年）
2024（令和6年）
2025（令和7年）

2024（令和6年）
2024（令和6年）
2025（令和7年）

今年度、申請者（配偶者も含む）に学生アシスタントの収入がある

学生アシスタント給与支払証明書（別紙2-2）

※様式を本学HPよりダウンロードし、採用された学生アシスタントの経費を負担する教員等、または経費の事務を行う事務室の担当者から証明を受け、
アップロードをして、原本を提出してください



ステップ2：新型コロナウイルスによる家計急変の影響を
受けたことが証明できる書類の提出

→ 61 ページへ
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質問項目【留学生】
STEP1 (1/2)
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33. ステップ１(1/2)＿質問項目

41All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請区分【入学料】：テキスト表示 （対象：新入生）



34 ステップ１(1/2)＿質問項目

42All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

申請区分【授業料】：いずれかを選択

【申請区分【入学料】と申請区分【授業料】の選択項目について】
選択項目の内容により登録する内容が変動いたします。

1.猶予のみの場合
- 猶予のみを希望する理由

2.免除のみの場合
- 免除を申請する理由

3.猶予・免除両方の場合
- 猶予のみを希望する理由
- 免除を申請する理由

4.申請しない場合※表示なし



35. ステップ１(1/2)＿質問項目

43All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

猶予のみを希望する理由：いずれかを選択（その他は、テキスト入力表示）

免除を申請する理由：テキスト入力



36. ステップ１(1/2)＿質問項目

44All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

（私費留学生かつ新入生）旧学籍番号：各項目を入力



質問項目【留学生】
ステップ1 (2/2)

All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M
.Y.Creative Co.,Ltd.

45



37. ステップ１(2/2)＿質問項目

46All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

日本での同居家族：下記を入力、アップロード。＋ーで追加削除

世帯の構成員（申請者本人以外）に高校生以上の就学者がいる：いずれか選択（はいを選択した場合には、下記の内容をアップロード）



38. ステップ１(2/2)＿質問項目

47All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

経済生活の状況：テキスト入力

１ヶ月当たりの世帯平均生活費：金額入力

家族数：人数入力

1-3. 申請者を含む家族数（日本国在住で申請者と同居している家族）

1



39. ステップ１(2/2)＿質問項目

48All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

現在アルバイトをしている：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

TA・RA・LA・広報サポーターの収入がある：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

（配偶者および同居している兄弟姉妹を含む）

今年度、申請者（配偶者および同居している兄弟姉妹を含む）にTA・RAの収入がある

〇学生アシスタント給与支払証明書（別紙2-2）

今年度、申請者（配偶者および同居している兄弟姉妹を含む）に学生アシスタントの収入がある

※様式を本学HPよりダウンロードし、採用された学生アシスタントの経費を負担する教員等、または経費の事務を行う事務室の担当者から証
明を受け、アップロードをして、原本を提出してください



40. ステップ１(2/2)＿質問項目

49All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

同じ勤務先で働いている：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

転職又は就職し、現在も同じ勤務先で働いている：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

3-1-4. 2022年（令和4年）1月1日以前から現在まで、同じ勤務先で働いている（配偶者および同居している兄弟姉妹を含む） ※アルバイ
ト以外

〇2022年（令和4年）分給与所得の源泉徴収票のアップロード○ 2024年（令和6年）分給与所得の源泉徴収票のアップロード

2024年(令和6年)



41. ステップ１(2/2)＿質問項目

50All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

奨学金又は奨励金を受給している：いずれかを選択（はいを選択した場合には下記項目を入力、ファイルをアップロード）

日本学術振興会の特別研究員である：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

（配偶者および同居している兄弟姉妹を含む）



42. ステップ１(2/2)＿質問項目

51All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

自国の会社等から給与等をもらっており、かつ日本での生活のため支出している。
：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）

上記以外のその他（貯金取り崩しなど）の収入がある：いずれかを選択（はいを選択した場合、テキスト入力。＋ーで追加削除）

3-1-9 上記以外のその他（貯金取り崩しなど）の収入がある



43. ステップ１(2/2)＿質問項目

52All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

支出：金額を入力



44. ステップ１(2/2)＿質問項目

53All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

住居について：いずれかを選択し、各表示内容から詳細を選択、またはアップロード



45. ステップ１(2/2)＿質問項目

54All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

住居について：いずれかを選択し、各表示内容から詳細を選択、またはアップロード

（梶が谷国際寮、ドーミー宮崎台 etc.）

その他



46. ステップ１(2/2)＿質問項目

55All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

（留学生）ルームシェアしている：いずれかを選択（はいを選択した場合、ファイルをアップロード）



47. ステップ１(2/2)＿質問項目

56All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

研究成果申告書：下記内容の入力とファイルアップロード（5件まで）

査読付論文
雑誌

【筆頭著者】 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【共著】 件数の入力（必須） 資料番号の入力

学会発表（国際）
【口演】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【ポスター】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力

学会発表（国内）
【口演】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力
【ポスター】 筆頭または発表者 件数の入力（必須） 資料番号の入力



48. ステップ１(2/2)＿質問項目

57All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

標準修業年限を超えた博士後期課程学生の授業料免除申請について：下記内容の入力



質問項目【留学生】
ステップ2

All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M
.Y.Creative Co.,Ltd.

58

ステップ2の期間中に提出が必要な書類を提出してください



質問項目
【家計急変に該当する場合】

All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M
.Y.Creative Co.,Ltd.

59

日本国籍等のみ



49. STEP1 (2/2): 新型コロナウイルスによる家計急変申立書

60All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

下記内容の入力

B.収入が2022年、2021年、2020年または2019年と比較して3/4以下となった収入が2024年、2023年、2022年、2021年、2020年または2019年と比較して3/4以下となった



50. STEP2: 新型コロナウイルスによる家計急変の影響を受けたことが証明できる書類の提出

61All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

下記より選択内容に応じて、書類を提出

Ａを選択した場合

B.給与収入が令和元年、令和２年、令和３年もしくは令和4年に比べて3/4以下に減少した方

C.給与以外の収入が令和元年、令和２年、令和３年もしくは令和4年に比べて3/4以下に減少した方

給与収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方

（2025年1月以降）

給与以外の収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方



51. STEP2: 新型コロナウイルスによる家計急変の影響を受けたことが証明できる書類の提出

62All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

Ｂを選択した場合

比較する年の課税証明書と他書類のアップロード

（昨年と比較する場合のみ）※注２2025年（令和7年）の課税証明書

2024年（令和6年）の課税証明書

2023年（令和5年）の課税証明書（3年前と比較する場合のみ）

C. 給与以外の収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方

Ｂ. 給与収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方

2020年（令和2年）、2021年（令和3年）または2022年（令和4年）の課税証明書（6年前、5年前または4年前と比較する場合のみ）

直近（2025年1月以降）の給与明細三ヶ月分の写し



52. STEP2: 新型コロナウイルスによる家計急変の影響を受けたことが証明できる書類の提出

63All Rights Reserved Copyright (c) 2022 A.M.Y.Creative Co.,Ltd.

Ｃを選択した場合

B.給与収入が令和元年、令和２年、令和３年もしくは令和4年に比べて3/4以下に減少した方

C.給与以外の収入が令和元年、令和２年、令和３年もしくは令和4年に比べて3/4以下に減少した方

比較する年の課税証明書と他書類のアップロード

（昨年と比較する場合のみ）※注２

C. 給与以外の収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方
Ｂ. 給与収入が令和元年、令和2年、令和3年、令和4年、令和5年もしくは令和6年に比べて3/4以下に減少した方

2025年（令和7年）の課税証明書

2024年（令和6年）の課税証明書

2023年（令和5年）の課税証明書（3年前と比較する場合のみ）

2020年（令和2年）、2021年（令和3年）または2022年（令和4年）の課税証明書（6年前、5年前または4年前と比較する場合のみ）

2024年分の確定申告書の写し
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