
「東京工業大学ホームカミングデイ 2019 全体交流会」業務委託 
業者様 選定までの流れ 

① 説明会 

日時：2019年2月18日（月） 10：00～10：30  受付 

10：30～11：00  概要説明及び会場案内 

11：00～11：３0  会場自由見学 

場所：東京工業大学 大岡山キャンパス 東工大蔵前会館A館1階 

 

※各業者様による会場の確認・下見・撮影・採寸などを行えるよう会場見学日を設けます。 

※説明会にお越しの業者様は，前日（2月17日）までに公募要領に記載の連絡先までメール

でご連絡ください。 

 

② 応募書類の提出 

提出書類：①企画提案書            ６部 

②工程表等              ６部 

③概算見積書            ６部 

④会社案内（会社概要）    ６部 

⑤過去の実績が分かる資料 ６部 

⑥ワーク・ライフ・バランスを推進している場合は，その取組みが分かる資料（公 

募要領参照）             ６部 

       ⑦誓約書および営業品目一覧（別紙参照） 1部 

提出期限：2019年3月4日（月）17：00必着 

※なお，提出にあたっては，持参または，簡易書留・宅配便等，配達の記録が残る形で送付

してください。  

 

③ 書類審査及び審査結果通知 

提出期限から1週間を目途に審査結果をメールでお知らせします。但し，応募多数の場合は，

事前に提出された資料をもとに審査を行い，コンペティション参加者を決定します。 

④ コンペティション審査 

日時：2019年3月15日（金）10：00～17：00（予定） 

場所：東京工業大学 大岡山キャンパス  

※時間・場所の詳細は，追ってご連絡を差し上げます。 

※プレゼンテーション及び質疑応答・ヒアリングを含め，1 業者様につき３０分程度

の時間を予定しています。 

※コンペティション審査では必ず，上記、応募書類①～③の資料に基づき，プレゼンテーショ

ンを行ってください。 

⑤ 審査結果通知 

※コンペティション審査から２週間以内に審査結果をメールでお知らせいたします。 

 

⑥ 審査第 1順位の業者様から契約交渉 

詳細条件の確認・打合せ等を行います。 

 

⑦ 契約締結 

※詳細は「公募要領（企画競争）」及び「仕様書」を必ずご確認ください。 


