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学生生活にあたって 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務課 

Taki Plaza １階 

教務課(すずかけ台) 

Ｊ１棟１階 

 

【提出書類のダウンロード】 

東工大ＨＰ 

→在学生の方 

→証明書・届出 

→各種届出・手続き窓口 

→在学生に関係する書

類一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（参考）http://www.titech.ac.jp/enrolled/certificates/submitting/forms_
current.html 
≪問合せ先≫大岡山：教務課学務グループ      03-5734-3004 
     すずかけ：教務課すずかけ台教務グループ 045-924-5933 
●休学 

提出書類：休学願・休学理由に応じた書類 

提出期限：休学を開始する月の前月まで 

休学理由に応じた書類について 

傷病：本学の学校医又は医師の診断書 

家庭の事情，経済上の理由：事情証明書類 

本学で認める海外渡航：旅行計画等の書類 

留学生が，出身国における兵役に就く：事情証明書類 

その他，修学指導上本学が特に認めたもの：理由書及び教員の意見書等 

※休学願は，系主任（または初年次担当主任）及び指導教員（またはアカ

デミック・アドバイザー）の承認のサインを得たうえで提出して下さ

い。 

※日付を遡って休学することはできません。 

※休学中は在学期間に含まれず，授業料は発生しません。 

※怪我等で２週間以上２か月未満休学する場合は，長期欠席届を提出し 

て下さい。 

 ※公欠制度はＰ１３を参照ください。 

 

●復学 

提出書類：原則不要 

休学期間終了日の翌日から，自動的に復学となります。 

※休学期間終了日より前に復学をする場合は，復学日の前月中に復学届 

を提出して下さい（疾病による休学の場合，医師の診断書が必要）。 

 

●留学 

提出書類：留学願・留学計画書・予定する学修分野 

提出期限：出発日の前月まで 

※留学願は，系主任（または初年次担当主任）の承認のサインを得たう 

えで提出して下さい。留学プログラムにより様式・提出先が異なります。 

 

●退学 

提出書類：退学願 

提出期限：退学を希望する前日まで 

※系主任（または初年次担当主任）及び指導教員（またはアカデミック・

アドバイザー）の承認のサインを得たうえで提出して下さい。 

※退学した月の授業料は発生します。 

※授業料未納の場合は，退学許可がおりません。 

■身分異動 

担当部署 

・教務課 
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学生生活にあたって 

 

 

 

 

 

教務課 

Taki Plaza １階 

教務課(すずかけ台) 

Ｊ１棟１階 

 

【証明書】 

東工大ＨＰ 

→在学生の方 

→証明書・届出 

→自動発行証明書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●証明書の発行 

 主な証明書（以下の証明書）は，学生証と PIN コード（６桁の数字）入

力により，証明書自動発行機で発行することができます。 

 ・在学証明書(和文及び英文)   
・学業成績証明書(和文及び英文)  

 ・卒業見込証明書・修了見込証明書  
 ・学士課程卒業証明書・学士課程成績証明書（本学の学士課程卒業生で

引き続き大学院課程に進学した者のみ発行可能。証明書発行画面に出

ない場合は，教務課で手続きをして下さい。） 
 ・健康診断証明書 （本学で健康診断を受診した場合のみ発行可能） 
 ・学校学生生徒旅客運賃割引証（通称「学割」。年間発行枚数制限あり。 

制限を超えた場合は，教務課までお越し下さい。 

有効期間は発行日から３ヶ月以内で且つ学生証の有効期限内です。）  
 ・通学定期券購入証明書(発行枚数制限あり。１年間使用しますので定期

券購入後も証明書を捨てないで下さい。） 
これ以外の証明書については，教務課学務グループ及びすずかけ台教務

グループの窓口にお越し下さい。(証明書によっては交付に一週間程度かか

ることがあります。) 

○証明書自動発行機の設置場所と稼働時間 

大岡山    Taki Plaza 地下 1 階 
東工大蔵前会館(TTF) ２階アートメディアルーム         

  平日（土・日・祝日を除く） ９：００～２１：００  
すずかけ台 J１棟 １階ロビー 

  平日(土・日・祝日を除く) ８：３０～１７：３０  

※例年，年末年始，夏季一斉休業，春・秋の学位記授与式後（３月下旬 

～４月初旬，９月下旬～１０月初旬）は，データ更新等により，証明 

書自動発行機を停止します。特に，就職関係（主に春）で証明書が必 

要になる場合は注意し，事前に入手して下さい。 

 

●学生証再発行手続き 

教務担当窓口で手続きをして下さい。手続き後１～２週間以内に再発行

します。以前の学生証写真と同様でよければ，写真は不要です。（※有効期

限切れの場合は必要。） 

・学生証を破損又は紛失した場合 

 再発行には２，５００円の手数料がかかります。なお，再発行手続き中

の身分証明のために，仮学生証を発行することが可能です（翌営業日発行）。 
仮学生証が必要な方は写真（縦３０ｍｍ×横２５ｍｍ）を持参下さい。 
※券面が擦り切れるような使い方をした場合は「破損」とみなしますの 
で，学生証は大切に扱って下さい。 

■各種発行、変

更等 

担当部署 

・教務課 


