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派遣交換留学
応募書類作成時の注意点
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派遣交換留学 応募書類
作成時の注意点

日本語：p.3-9
English follows after Japanese
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• 語学スコアの有効期限は取
得から2年以内。

• 留学希望先大学の語学要件
をクリアしていること

• TOEIC、その他語学検定も
該当者は漏れなく記載

様式１：学内願書

該当の応募回がわかるように

• 本様式最下部の計算式を基に
各自必ず算出する

• 他大卒・高専から編入の学生
はHP掲載の計算シートで算
出し、エクセルのまま提出
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様式１：学内願書
派遣交換留学HP＞個人情報の取扱いにつ
いて を確認
チェック（✔）を忘れないように

留学期間：授業開始日-終了日（試験を含む）
留学昨日先大学のアカデミックカレンダーを
よく確認すること
滞在学期数
セメスター、クウォーター、研究期間等

第二希望の有無について
第1希望の大学以外には留学しない場合は
チェック（✔）すること

派遣交換留学HP>奨学金情報を確認
エントリー希望者は該当欄にチェッ
ク（✔）
※春出発のみ
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学士課程早期卒業予定者は、指導教員
/AAの署名の他に系主任の自署もしくは
押印が必要です。

様式１：学内願書

学士課程の成績評価係数の計算式
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英文エッセイは、様式・書式の指定があります

≪指定書式≫
・フォント(Arial)・フォントサイズ(11) ・行間(1.0)
・設問１及び２は250-300 words 以内にすること
・ポイントを明確にし、冗長にならないよう気を付けること
・2ページ以内とすること
ダウンロード先：派遣交換留学＞応募書類＞提出書類＞
2. Essay Form for Tokyo Tech Exchange Program （様式2）
エッセイ作成時に書式を変更しないように気を付けること
※PDFに変換する際に行間が変わってしまうことがあります。ご注意ください。

様式２：英文エッセイ

その他、エッセイ作成時の注意点
• 留学先に第二希望がある場合は、必ず第二希望に関しても言及すること
• 添削は受けないこと

https://www.titech.ac.jp/students/abroad/file/2023-form2-v2-1.docx
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≪良い例≫ ≪悪い例≫

フォントサイズ11
フォント Arial

行間1.0

フォント、フォントサイズ
ともに違う×

行間が狭い

様式２：英文エッセイ
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フォント Arial
Ｆ

留学先大学の履修要件を確認
チェックポイント：
• 開講言語（英語 or それ以外）
• 留学生（Exchange Student）

の履修可否
• 1セメスターあたりの履修必要

単位数
20-30ECTS/sem を推奨してい
る大学が多いです。
2セメスターを予定している人は
各セメスターごとの必要単位数
分の授業を記載し、行が足りな
いは場合は適宜追加すること

フォント Arial
Ｆ第二希望の大学も同様です

様式3：留学先及び本学での学修計画
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• 本学学修計画は在籍課程の卒業
予定年月まで記載

• 卒業時期が未定の場合でも予定
（希望）の卒業予定年月を記載

【例：修士課程在籍の場合】

早期卒業予定者は系主任の
自署または押印が必要です。

様式3：留学先及び本学での学修計画
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How to prepare application documents (Forms 1 
to 3) for Student Exchange Programs.

English: p.10-16
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• Language scores are must be 
within two years from the 
test date.

• Must meet English 
requirements.

Form1：学内願書

Indicate the recruitment round

• Calculate on your own for 
Bachelor’s GPA

• Use the calculate sheet if the 
applicants coming from other 
universities and must submit with 
other application materials.
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Form１：学内願書
opt in for
派遣交換留学HP＞privacy policy

留学期間(Duration)：
According to the academic calendar and 
lecture period including exam period
滞在学期数(Semester)
Number of staying semesters/ research 
period/ quarter

Second choice
Check the box if you wish to study abroad 
for the first choice of university ONLY.
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Signature of the department chair is also 
needed if applicant is planning to 
graduate bachelor degree earlier.

Form1：学内願書

GPA formula 
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Essay must be in specified format and style.

<<Rules>>
・Font: Arial, Font size: 11 point, Single spacing(1.0)
・Both Sections 1 and 2 should be 250-300 words in length.
・Be clear on your points and be careful not to be redundant. 
・The essay should not be more than 2 pages long. 

派遣交換留学＞提出書類/ Application forms＞
2. Essay Form for Tokyo Tech Exchange Program （様式2）
※ The styles may ruin when converting to PDF.

Form２: English essay

Other tips for essay:
• Applicants need to mention about the second choice if they have one.
• English check or advice is not allowed.

https://www.titech.ac.jp/students/abroad/file/2023-form2-v2-1.docx
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≪Good≫ ≪Bad≫

Font size: 11 point
Font: Arial

Single spacing

Both font and font size 
don’t meet the rule.

Less than 1.0

Form２: English essay
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フォント Arial
Ｆ

Course requirements and conditions
set by institutions：Example
• Language of instruction (English/

other)
• Courses offered to Exchange

Students
• Required number of credits per

semester

If you plan to stay for two semesters, 
you must list the all courses to fill 
required number of credits for each 
semester and you can add more lines.

フォント Arial
Ｆ

Same as the first choice, you have 
to fill for the second choice 
university.

Form3: Study plan during the exchange 
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Academic plan at Tokyo Tech
• Indicate your planned/ expected  

graduate year and month.

[e.g.: Graduate students]

Signature of the department 
chair is also needed if applicant 
is planning to graduate bachelor 
degree earlier.

Form3: Study plan during the exchange 
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